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Eine Freewareversion des Programms kann im Internet heruntergel aden werden:
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1 Vorwort

Herzliche Gratulation zum Kauf dieses Programms. Sie haben damit ein anwendungsfreundliches
und umfassendes Programm erworben.

In diesem Handbuch wird hauptséchlich die Funktionsweise des Programmes beschrieben. Kennt-
nisse in der Buchhaltung werden vorausgesetzt.

Je nach Vergon sind nicht ale Funktionen verflgbar.

1.1 Kopierrecht

Das Kopierrecht liegt ausschliessich beim Autor. Bei Missachtung dieses Punktes machen Sie sich
strafbar.

1.2 Haftungsausschluss

Eswird kein Schadenersatz geleistet, der sich aus dem Betrieb dieses Programmes ergibt. Jede
weitergehende Haftung als der Ersatz eines fehlerhaften Programmes wird ausdriicklich abgelehnt.

Nach dem Stand der Technik ist es nicht moglich, Computersoftware so herzustellen, dass siein

dlen Falen und Kombinationen fehlerfrel arbeitet.

1.3 Datenbank anlegen / 6ffnen

In der Pro Version kann mit ,Datel neu” eine neue Datenbank (ein neuer Mandant) angelegt wer-
den. Mit ,,Datel 6ffnen” wird eine bestehende Datenbank ausgewahlt. In der Pro Version kénnen
beliebig viele Datenbanken erstellt werden.
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1.4 Er6ffnungsangaben

Dialog

Mame, Worname oder Firma:

PLZ. Ot

E raffrungzdatumm:

Buchhaltung eroffinen

|Musterfirma

|5000 Ziiich

|01.01.2007

3

Ahbzchluzzdatum:

3122007

Machzte autom. Belegnummer: |1|

O=keine

& 0K

x Abbrechen

Damit die Datenbank erstellt werden kann, geben Sie in der Maske Ihre Angaben ein. Wenn Sie
eine automatische Belegnummer wollen, so geben Sie die néchstfolgend gewtinschte Nummer ein.
Bel 0 wird die Funktion ausgeschaltet.

2 Kontenplan

Konten einfugen

K.ontenplan wahlen K.aonten wahlen alle keine |
K.ontenplan Privat v Ftohr Bezeichnung -
K.ontenplan Geschaft Call W ermogen
Hilfzk.onta w| 10 Irnlaufsvermogen

w| 1000 K.azze

w1010 Post

v 1020 Bank.

v 11 Anlagevermogen

w| 1700 Liegenzchaften

w| 11110 tobilien

w| 1120 Fahrzeuge

v 2 Schulden ﬂ

Mach dem Einfligen kaonhen die Kaonten angepasst werden.

W OK X sbbrechen
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Bevor Sie mit dem Buchen beginnen kdnnen, miissen Sie die Konten definieren. Dazu kann ein-
fach aus den Vorlagen der gewtinscht Kontenplan ausgewahlt werden. Jetzt brauchen Sie nur noch
die bendtigten Konten auszuwahlen und schon ist Thr Kontenplan fertig.

Dies Funktion kann jederzeit auch noch nachtréglich ausgefihrt und weitere Konten hinzugeftigt

werden.
2.1 Konto
*. Kassenbuch Deluxe [C:\...\?7wahlen\Eigene Dateien\Kassenbuch Deluxe\Buch.kd]
Datei Bearbeiten Auswertung Extras  Hife
& @ o Konto
Buchung | | Kenta Mandant
Kortol(Fite) T 329 | M 4 » M 8 T KT e X { o v
alle Korten FtoMr |S_l,ln0n_l.Jm |Kat|.t‘-‘-.lt| Bezeichnung ﬂ
+|- Wermigen |1 1 A Vemidgen J
* EI[IFFDIE ; 10 1 |B Umlaufzvermogen
| |1;ma 1 1 Post
|_|1020 1 1 Bank
_11 1 B Anlagevermiogen -
4] | f
Meu Duplik.at Impart Fantoplan Y orlage Lazchen V’ 0k, | x Abbrechen
Kontanumrmer 1000 Synonym
Bezeichnung |K‘5'SSE
K ategorie [Code] Fanta-Art
e .
Voriahres-Saldo | .00 1 ananzknnten [Guthaben] % 1 Karto
" 2 Finanzkonten [Schulden]
" 3 Aufwandkonten [Auzgaben) " Gruppe &
" 4 Erkragkonten [Einnahmen)]
g Hilfskonto { Gruppe B
12.0M.0976:21:28 Caps: O |Scroll: OfF Mum: OF

Im Register Konto kénnen Sie die Konten anpassen und weitere auch manuell zuftigen oder 16-

schen.

2.1.1 Kontonummer

Die gewlinscht Kontennummer.
Tipp: 1 stellig = Gruppenkonto A
2 stellig = Gruppenkonto B usw.

Beispid:
1 Aktive
10 Umlaufvermdgen
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1000 Kasse
1010 Post
1020 Bank

11 Umlaufvermdogen
1110  Mobilien
USIV.

2.1.2 Synonym

Hier kann ein Kurzzeichen (bis 10 Buchstaben) eingegeben werden. Mit diesem Zeichen kann
beim Buchen spéter das Konto automatisch gesucht werden.

2.1.3 Betrage

Vorjahressaldo
Dieser Betrag gilt als Vorjahresvergleich. Bel den Finanzkonten ist dies zugleich der Anfangsbe-
stand. Beim Abschluss wird dieser Saldo automatisch aktualisiert.

Diese Betrage missen nur bei der Kontoart 1 eingegeben werden. Die Gruppen werden automa:
tisch nachgetragen.

2.1.4 Konto Kategorie
Geben Sie an zu welcher Kategorie das Konto gehéren soll.

Finanzkonten (Guthaben od. Schulden) z.B. Kasse, Bank, Post usw.
Aufwandkonten (Ausgaben)
Ertragskonten (Einnahmen)

Hilfskonten (erscheinen nicht in den Auswertungen und sollten daher moglichst ausgeglichen
sein).

2.1.5 Konto Art

Geben Sie hier die Art des Kontos an.
1 Konto (diesist ein normales Konto -> Sie kdnnen nur auf diese Konten bu-
chen).
AB Gruppenkonten (diese Konten dienen ebenfalls zur Gliederung -> die
Gruppenbetrage der Einzelkonten werden in den Auswertungen angezeigt.
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3 Buchung

*. Kassenbuch Deluxe [C:\...\Zwahlen\Eigene Dateien\assenbuch Deluxe\Buch.kd]

Datei Bearbeiten Auswertung Extras  Hilfe
=& B @ Buchung
Buchung | Eonto I andant

Buchung (Fiter] || 32 | 4 ¢« » M 8 T KT »x X §{ o

alle Buchungen Fief |Datum |Eeleg |5Kt0 |HKtD |Te:-:t |Betrag | ﬂ
+|- Buchdatum 1 0.01.2009 |1 1000 FO00 Lok erhalter 21000.00
+- Erfasst B 2/01.01.2009 |2 3020 1000 Ein paar Hosen gekauft 88.00
T e B slooizo 3 Jwio Jiooo lootgekat

Tagesjournal
Drefinitiv werbucht
nicht def. verbucht
Konto...

Finanz-Konto 1000 Kaszze 1'908.00

Varlagen Quick. Filter andern: fDK | x&bhrechen

D atum [01.01.2009 Beleg } 3
Geger-Korto  (G)[3010 v || Lebensmitel | 4.00
Text |Erot gekauft j E!

Einnahmen
Auzgaben 4.00

12.01.091E:26: 26 Capz: O |Scroll: OfFf  Mum: OF

3.1.1 Finanz-Konto
Um eine Buchung zu machen, muss zuerst ein Finanzkonto gewahlt werden.

3.1.2 Datum
Das Buchungsdatum muss zwischen dem Erdffnungs- und dem Abschlussdatum liegen.

3.1.3 Beleg

Bel eingestellter automatischer Belegnummerierung wird die néchste Belegnummer bereits ange-
zeigt. Diese Nummer kann jedoch gedndert werden. Mit dem Symbol vor dem Eingabefeld kann
die néchste automatische Belegnummer nochmals abgerufen werden.

3.1.4 Gegen-Konto

Eingabe oder Auswahl des Gegen-Kontos fir die Buchung (nur Konten der Art 1 kénnen ausge-
wahlt werden). Dieses Konto bezeichnet die Verwendung des Betrags. Meistens ein Aufwand
oder Ertragskonto (bel Einnahmen).
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3.1.5 Text
Auswahl oder Eingabe des Buchungstextes.

3.1.6 Betrag

Eingeben des Buchungsbetrags aus Sicht des Finanzkontos al's Einnahmen oder Ausgabe. Bei
Stornos kann der Betrag auch negativ sein

3.2 Buchung andern

Damit eine Buchung im Eingabemodus nicht unbeabsichtigt geéndert wird, muss das Feld ,, Bu-
chung andern* ausgewahlit werden. Es kénnen jedoch nur Buchungen die noch nicht definitiv ver-
bucht sind gedndert werden.

3.3 Stornobuchung

Dricke Sie die Stornotaste. Eine Stornobuchung wir automatisch generiert und Sie kénnen jetzt
noch Anderungen vornehmen.

Bel einer Stornobuchung wird der Betrag negativ (z.B. —10) eingegeben.

4 Extras

4.1 Optionen
Hier kdnnen verschieden Einstellungen gemacht werden.

4.2 Kontensaldo aus Vorjahres-DB Ubertragen

Mit dieser Funktion kann der Kontensaldo nachtréglich aus der Vorjahres-Datenbank Ubertragen
werden. Geben Sie dazu die entsprechende Quelldatei an.

4.3 Datenbank sichern
Damit kann ein Backup gemacht werden. Geben Sie die Zieldatel an.

4.4 Datenbank zurickladen
Damit kann eine gemachte Sicherheitskopie zurlickgeladen werden. Geben Sie die Quelldatel an.

45 Neu berechnen

Da alle Salden sofort aktualisiert werden, mussen Sie diesen Punkt normalerwel se nicht anwahlen.
Er ist nur zur Sicherheit definiert worden (zum Beispiel wenn Sie einen Stromunterbruch bei der
Datensicherung haben oder wenn bel der Speicherung ein Fehler aufgetreten ist).
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4.6 Abschluss / Neuer6ffnung

Buchhaltung neu ergffnen: Musterfirma

Aktuelle Buchhaltung

H:\1 pas\fibukfibu3idbidemo_bu

Buchhaltung Yorjahr sichemn? — |v

H:\1 pas\fibukfibu3idbidemo 2007 _bu

Alle Buchungen definitiv verbuchen [w
Hinweiz

Die Konten werden automatizch abgeschlossen und die Kontenzalden werden ins
neue Jahr ubertragenl!

Meues Eroffnungsdatum: Hilo1_01_2008
Heues Abschlussdatum: 31.12.2008 v oK

Machste autom. Belegnummer: 1 x Abbrechen

Achtung!! Bei der Neuerdffnung werden alle Buchungen geléscht und kénnen nicht mehr riick-
gangig gemacht werden. Machen Sie deshab eine Sicherheitskopie Ihrer Daten vom alten Bu-
chungsahr und/oder drucken Sie dle Daten aus. Mittels der Zusatzfunktion ‘Mandant kopieren'
konnen Sie die Daten in ein anderes Vazeichnis kopieren.

Die Konten werden automatisch abgeschl ossen und die K ontensalden werden ins neue Jahr tiber-
tragen!

Geben Sie das Eréffnungs- und Abschlussdatum fir das neue Jahr ein. Die automatische Beleg-
nummer kann hier wieder zurtickgestellt werden.

4.6.1 Buchhaltung Vorjahr sichern?

Wenn diese Option ausgewahlt ist, so wird die aktuelle Datenbank buch.kd gespeichert as
buch_yyyy.kd (wobei yyyy mit dem Jahr der ,aten“ Buchhaltung ersetzt wird.

Mit der Funktion , Offnen Vorjahr* kann spater auf das alte Jahr zugegriffen werden und je nach
Bedarf kdnnen noch Nachtragsbuchungen im aten Jahr gemacht werden.

In der aktuellen Datenbank kdnnen die Salden spéter einfach mit der Funktion ,, Kontosaldo aus
Vorjahres DB* Ubertragen werden.
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4.6.2 Alle Buchungen definitiv verbuchen

Hiermit werden ale Buchungen definitiv Verbucht. Damit sind sie im ,,alten* Jahr geschiitzt und
konnen nicht mehr gedndert oder geldscht werden.

4.7 Buchhaltung l6schen

Hiermit kann eine Buchhaltung geldscht werden. Achtung: Diese Funktion kann nicht mehr
riickgangig gemacht werden (machen Sie vorher eine Sicherheitskopie).

5 Schlusswort

Ich wiinsche Thnen vid Erfolg mit der Finanzbuchhaltung.

Zwahlen Informatik
Sonnenweg 3
CH-3600 Thun/ Switzerland

Td. / Fax +41 (0)33 437 25 26

Mobile +41 (0)79 445 07 41

E-Mall info@zwahlen-informatik.ch
Homepage  http://www.zwahlen-informatik.ch
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